Elektronicka evidence trzeb (EET) v IS IMES
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Zakladni principy reseni EET v IS IMES

Do EET se v IS IMES mohou odesilat vSechny doklady, u kterych se zaznamenava externi prijem v
hotovosti. Tzn. Odeslani do EET neni tedy mozZné jen v pokladné, ale umoznili jsme I v ostatnich
modulech, z d@vodu, aby se neménili postupy prace.

— prehled modult a typ( dokladd je nasledujici:

Pokladna e Paragon
Kasa e Paragon
Zasoby e Stvrzenka

e Faktura hrazena v

Kniha faktur hotovosti

Obecné uctovani e Paragon

Pro doklady EET neni nutné zakladat specifické fady doklad(
Odeslani do EET se provadi automaticky ihned po uloZeni dokladu
Obsluha mze operativné zménit pfiznak na odeslani

Neodeslané doklady z technickych dlivod( Ize odeslat nasledné
Existuji kontrolni mechanizmy, prehledy a sestavy

Zahrnuje feSeni provoznich a odloucenych pracovist



3. Procesni priprava k ,nastartovani® EET

3.1. V pripadé, ze trzby se jiz porizuji v IMESu interaktivné
e Stadi sledovat informace, pfipadné vyuzit vzdalenou pomoc s nastavenim EET v IS IMES. Pofizeni
se neméni.

3.2. V pripadé, Ze trzby se dosud eviduji v IMESu az nasledné
e Trzby se dosud eviduji externé napf. Rucné na néjakych odloucenych pracovistich
e  Pro vybér varianty feSeni vhodné pro konkrétni ucely mlzou poslouZit nasledujici doporuceni.

e Maloobchod s pozadavkem rychlého a e modul Kasa IMES
jednoduchého porizeni

e Trzby - ubytovani, najmy, stravovani,
sluzby

¢ zaclenit do stavajicich pokladen, nova
pokladna, stvrzenky v zasobach nebo kasa

e stvrzenky v zasobach s fiktivni pokladnou,
klasicka pokladna pFipadné kasa

e pro rozvoz zboZi doporucujeme pfipravit
doklad dopredu

e  pro rozvoz zbozi doporucujeme doklad

e Prodej prevazné skladovych polozek bez
Uhrad faktur

e Rozvoz vyrobkd, rozvoz uhli apod. pripravit dopredu, v pfipadé Ze to nejde,
tak mobilni terminal
 Uhrady faktur s vazbou na EET, zasoby, ¢ zaclenéni do stavajicich pokladen nebo
sluzby nova klasicka prirucni pokladna

¢ Na odloucenych pracovistich pokud to situace uzivatele dovoli doporuc¢ujeme volit napojeni na
hlavni databazi

e nové fady dokladd Ize nastavit jako nelGcetni a mimo pfiznani DPH

4. Doporuceny postup pro zahajeni EET

e Uzivatel si zjisti fazi do které dle predmétu Cinnosti spada

e Uzivatel si zjisti informace o moznostech v IMESu

e Uzivatel navrhne pfipadné organizacni zmény na odloucenych pracovistich.
e Uzivatel si zaregistuje provozovnu a ziska certifikat.

e Uzivatel se dohodne s dodavatelem IMESu na nastaveni Ciselnikl a Sablon a pfipadném naskoleni
obsluhy. MozZné je i vytvoreni testovaci databaze.

5. Technické vybaveni, operacni systémy

e V pfipadé Ze na daném misté Imes jiz vyuzivate tak potiebujete k EET pouze funkéni pripojeni
k Internetu
pracovni stanici.

e V pripadé kasy jde navic o dotykovy monitor, pokladni tiskarnu, ¢tecku ¢arovych kodu, pokladni
zasuvku a zakaznicky displej — zkusebni pracovni stanici s kasou a dotykovou pokladnou jsme zde
pripravili, je mozno si vyzkouset.

eV pfipadé mobilnich terminald na odloucené pracovisté je mozno si zajistit tyto terminaly ve
vlastni rezii. Vétsinou neni nutné néjaké propojeni na informacni system. My nabizime, a



6.

dodavame 2 feSeni od externich dodavatel(l. Jde o FeSeni Fiskal Pro a Elzab. Lisi se cenou a
vybavou.

V pripadé kasy i mobilnich terminal najdete kompatibilni zafizeni na strankach
http://eshop.imes.cz . Jde hlavné o doporuceni né&jakych kompatibilnich zazizeni.

Pro komunikaci se servery Financni spravy jsou potfebné technologie, které v operacnim systému
Windows XP a Vista nejsou podporovany

Na stanicich provozovanych pod Windows XP nebo Vista, kde planujete odesilat EET, bude
pravdépodobné nutné vyresit upgrade OS nebo dokonce vyménu celého pocitace. Netyka se
stanic, ze kterych se EET nebude odesilat.

Danovy portal EET

Danovy portal slouzi pro komunikaci s finan¢ni spravou a k ziskavani informaci z dafového fizeni.
Jeho funkce jsou vysvétleny v dokumentaci na portale.

Danovy portal EET ma tyto sluzby/oddily.

e Ve sluzbé POPLATNIK je mozné ovéfit viastni Udaje, které o poplatnikovi Financ¢ni sprava
eviduje, a celkové Udaje z evidence trzeb.

 Sluzba PROVOZOVNY slouZi k evidenci a spraveé provozoven poplatnika. Kazdé nove
vlozené provozovné je systémem automaticky pfidéleno Cislo provozovny. Tato pfidélena
Cisla provozoven jsou Udajem, ktery musi byt povinné obsazen v datové zpravé s udaji o
evidované trzbé a dale také uvadén na uctence.

e Sluzba CERTIFIKATY umozni uzivateli ziskat certifikaty pro evidenci trzeb. Certifikaty slouzi
k autentizaci datovych zprav. Na tomto odkazu prinaSime jednoduchy a prehledny navod
jak ziskat certifikat pro EET pomoci datové schranky a jak se k evidenci trzeb pfihlasit
elektronicky.

e Ve sluzbé UZIVATELE je mozné pfidélovat/ukoncovat pfistupy dalsim/zavedenym
uZivateldm, spravovat jejich hesla a kontaktni (daje pro autentizaci. Dale je mozné
uZivateldm nastavovat role pro praci s jednotlivymi sluzbami EET. Spravovat Ize vSechny
uZivatele s pfistupem k poplatnikovi, ktery je uveden v zahlavi. Spravu Gdajt jinych
uzivatell mlze provadét jen uZivatel s roli Administrator.

e Sluzba SOUCTY umoznuje zobrazovat soucty evidovanych trzeb podle ¢asovych obdobi,
provozoven a zplsobu evidovani trzeb. K dispozici jsou soucty trzeb z Udajd zaslanych
predchozi den a starsi.

e Ve sluzbé TRZBY je mozné zadat poZadavek na ziskani evidovanych (dajd trzeb v detailni
podobé tak, jak jsou ulozeny v systému.
Zadosti o detailni Udaje jsou zpracovavany maximalné do 7 dnd. Vysledny soubor je pak 30
dnd pfistupny ke stazeni.

Ciselniky, licence, certifikaty
Postup aktualizace licence a certifikat{l je uveden v bodé “UZivatelské nastaveni EET a kontrola
reinstalace”.

7.1. Licence

Ve formulafi licence IMESu se uvadi Cislo zaregistrované provozovny na portale EET a kod
certifikatu. PFistup k licenci z hlavniho formulare IMES/Udrzba/Licence.

7.2. Certifikaty EET (C09503i)

Specificky formula¥, aktualizuji z hlavniho formulare IMES/Udrzba/Nastaveni/Certifikaty.


http://eshop.imes.cz/
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr_info/dokumentace.faces
http://www.imes.cz/downloads/PDF/eet_certifikat.pdf

7.3. Ciselniky
7.3.1. C0721 Faze EET

Sloupce ciselniku jsou nasledujici

0 Neni EET Neni EET

1 1.12.2016 | Ubytovani, stravovani, pohostinstvi

2 1.3.2017 Maloobchod, velkoobchod

3 1.3.2018 Ost.mimo 4.faze - zemédélstvi, doprava, vodarenstvi, svobodna
povolani (napt.lékafi, pravnici, ucetni)

4 1.6.2018 Vyrobni ¢innosti a vybrana femesla

Vyznam ciselniku

- hodnoty slouZi pro vybér do sloupce EET v Sablonach hlavi¢ek dokladd i pfimo v hlavickach
faktur, paragon{ a stvrzenek

7.3.2. Provozovny (C0720)

Slouzi pro nabizeni nazvu provozovny do prehledd a sestav

7.3.3. Ciselné fady (Ciselnik C0301) — nové parametry sk. 8
DoplInény nové parametry do sk. 8 Elektronicka evidence trzeb — EET

EET A/N e parametr pro zakladni 0- Doklady se netykaji EET
uZivatelsky pozadavek na (defaultné)
odesilani dokladl do EET, | 2- EET se vytvafi podle dalsich
povinné vyplnéni podminek (viz. dale)
Provozovna (PROVOZEET) e kod registrované provozovny, vypliiuje se jen v pfipadé vice

registrovanych provozoven a navic jen u fady, ktera ma
jinou provozovnu nez je zadana v licenci

e Pokud neni hodnota u fady vyplnéna, prebira se z licence

Rezim (REZIM) e ReZim evidence EET e 0 - bézny rezim
e 1 -zjednoduseny
rezim

Certifikat (KODCERTIFIKATU) | ¢ kdd certifikdtu, vypliiuje se jen v piipadé vice
registrovanych certifikatl a navic jen u fady, pro kterou plati
jiny certifikat nez je u licence

7.4. Typy dani (C0724)

DoplInény nové typy DPH pro platby nasledného Cerpani

04300 Platby urcené k nasl. ¢erpani—nabiti elektronickych penézenek, kupond
04400 Platby, které jsou nasl. Cerpanim — platby elektr.penézenkou, kupénem

Nové dopInén parametr EET - slouzi pro naplnéni zakladd a ¢astek DPH pro odesilanou vétu EET
Hodnoty systémového parametru EET v C0724 jsou nasledujici

0 Typ DPH se netyka EET
12 PInéni osvobozena od DPH
13 EET zakladni sazba DPH
15 EET 1. snizena sazba DPH




17 EET 2. sniZzena sazba DPH

19 EET rezim DPH pro cestovni sluzbu

20 EET zakl. sazba prodej pouzitého zboZzi
21 EET 1.sniz.sazba prodej pouzitého zbozi
22 EET 2.sniz.sazba prodej pouzitého zbozi
23 Platby urcené k naslednému cerpani

24 Platby, které jsou naslednym cCerpanim

Pfifazeni vySe uvedenych hodnot k typlim DPH v ciselniku C0724 najdete v pfiloze tohoto textu

Podminky odeslani do EET

Na server EET se odesilaji jen doklady z Ciselnych Fad, u kterych uZivatel odesilani poZaduje.
Konkrétné musi byt v ¢iselniku Ciselné fady (C0301) ve sloupci EET hodnota 2.

Pro vSechny druhy doklad@ (mimo modulu Kasa) plati jesté moznost ménit odeslani/neodeslani
hodnotou ve sloupci EET v hlavi¢ce dokladu ¢i paragonu.

e hodnota 0 — doklad se neodesle
e jiné hodnoty nez 0 se odeslou pokud odpovida faze EET systémovému datu.

Uhrady fa v pokladné (druhy paragon F a S) — hodnota EET do hlavi¢ky paragonu se nabizi z
hlavicky uhrazované faktury — v pfipadé potfeby je mozné doplnénou hodnotu upravit (v zavislosti
na predmétu dodavky na fakture).

Paragony modulu Kasa se odesilaji komplet vSechny ihned po nastaveni v C0301 u fady. Nejsou
tedy funkcni faze odesilani a nastaveni pro ostry provoz - je nutné udélat tésné pred zahajenim
provozu. V ramci pokladny se odesilaji vSechny paragony. Pokud uZivatel povazuje za ddlezité v
jedné kase rozlisit faze EET nebo odesilani a neodesilani do EET, je to nutné fesit oddélenou
kasou.

Vlastni odeslani EET

Pfi pfipojeni pocitace na internet se odeslani provede automaticky pfi ulozeni dokladu a to jak v
rezimu prvotniho pofizeni tak v rezZimu opravy editaci (oprava se tyka jen neodeslaného dokladu).

V pfipadé chyby se problém vypiSe uzivateli na obrazovku (seznam hlasek viz. bod 20.3).
Podminkou pro odeslani jednotlivych dokladl je spinéni podminek pro odeslani (viz. bod vyse)

Z technickych d@vodd neodeslané doklady se IMES pokusi automaticky odeslat pfi dalsi pilezitosti
nebo je Ize odeslat nasledné - (menu “EET — odeslani” v hlavnim menu Operace). V konkrétnim
modulu se odesilaji nasledné jen doklady ¢i paragony daného modulu. Paragony kasy se odesilaji
z prehledu voleného v modulu pokladna. V modulu DPH se odesilaji nasledné vSechny neodeslané
doklady najednou (menu EET v hlavnim menu Operace).

10. Ovérovaci zpracovani

10.1. Jednorazové - odesilani na ostry server
Pomoci ostrého certifikatu a na ostry server EET — uréeno pro operativni vyzkouseni

I pfi nastaveni ostrého zpracovani je mozné jednorazové testovaci odeslani v menu EET — odeslani
test (na pravé tlacitko z prehled@ jednotlivych modul@).

Zkusebni odeslani se neprojevi se v souctech a nevraci FIK. Jde jen o ovéreni zpravy a vypis
pripadnych chyb.

10.2. Dlouhodobé - odesilani na testovaci server

Pomoci zkusebniho certifikatu (ktery je nahran reinstalaci) a na testovaci server EET — urceno
spiSe pro vyvojare



o  Zkudebni provoz se zapne v menu zakladni modul/Udrzba/Nastaveni/Nastaveni IMES
zatrhavatkem ve sloupci “Testovani web sluzeb”

11. Reinstalace automaticka

11.1. Certifikaty (C09503i)

e Do ciselniku certifikatu jsou nahrany kofenové certifikaty EET a certifikat pro zkuSebni provoz EET.

11.2. Faze nasazeni EET (Ciselnik C0721)

e Do uzivatelské databaze se prehrava vzorové nastaveny Ciselnik podle demoverze — viz. bod
Ciselniky

11.3. Typy dani (C0724)

e Dohravaiji se nové typy DPH dle vzorového nastaveni (04300, 04400) a doplnuji se hodnoty
nového sloupce EET — viz. vySe bod Ciselniky

11.4. Vystavené faktury, zalohy a splatkové kalendare

11.4.1. Hlavicky a sablony vystavenych fa

e Do parametru EET v Sablonach hlaviCek vystavenych faktur a zaloh je doplnéna automaticky
hodnota 3 — tj. faze 3. EET. UZivatel si po instalaci zméni na nizsi fazi EET (2 nebo 1) podle naplné
faktury.

e Do parametru EET v hlavicce jiz vystavenych faktur (jen u fa v aktualnim saldé) a zaloh je
dopInéna automaticky hodnota 3 — tj. faze 3.EET. Uzivateli doporucujeme si po instalaci tuto
hodnotu mdze zménit na fazi EET nizsi (2 nebo 1) a to dle napiné faktury. Hodnota EET z hlavicky
faktury se doplnuje do hlavicky paragon s Uhradou fa v hotovosti v pokladné. Je mozné zadat do
vSech faktur hodnotu 1 a pfipadnou Upravu dle napiné fa fesit pfi zapisu Uhrady v hotovosti v
pokladné nebo nefesit a pak se budou odesilat vSechny Uhrady faktur z pokladny.

e K upravé hodnoty sloupce EET do hlaviCek fa (existujicich v aktualnim sald€) je pfipravena
podpora v uzivatelskych ulohach v modulu DPH - hromadné nastavi EET v Sablonach a hlavickach
vystavenych fa na jednu fazi. Jedna se o ulohu 0_1_8_EET....

e

- (RN m————y | Otcha
Naz ieek nezzplacenjeh fakiu na 4z

rijch faktur na
Nova tloha do hlavissk Faktur 3 sablon fakiur. Je mozno Nastavit o (421 nes defe

B smazat

ImpertiBport dleh

a o0
3 gent
Zrust whiedat P [ Bezfitu | [ o OKF3

11.5. Vystavené stvrzenky v modulu Za
e Neprovadi se zadna automaticka reinstalace.

11.6. Kasa

vvvvv

Do databazi uZivatell bez dosavadniho provozu kasy se nahraje nastaveni kasy dle demoverze.
Ciselniky C0850, C0852, C0470 se prenaseji z demoverze komplet, z Ciselnikl C0851 a C0853 se
prendseji jen fadky s uZivatelem spravce. Vysledkem je shodné vychozi nastaveni jako je na
demoverzi. UCelem této reinstalace je maximalné zjednodusit kroky pfi vychozim nastaveni kasy
pro ostry provoz. Popis nastaveni je uveden v bodé 13.2.4.



12. Doporucované zmeény V jiz zavedenych pokladnach v
IMESu

1. Pokladni pfed EET vyplfiuje jen hlavicky pokladnich dokladd bez rozpisu paragont a tiskne
prijmové doklady z IMESu

- platby spadajici do EET pokladnik nové rozepiSe az do paragonu

- u prijm& mimo EET zlstava plvodni postup (tj. jen hlavicka dokladu)

- Sablonu pro konkrétni platbu vybira obsluhu bud’ pfimo na hlavi¢ce dokladu nebo az na
paragonu

2. Pokladni pred EET vede “rucni pokladnu” a jina osoba prepisuje do Pokladny IMES

- rucni pokladnu doporucujeme prevést na pokladnu IMES a to stejnym postupem jako je
popsano v predchozim bodé

3. Pokladni pred EET resi pokladnu komplet v IMESu

- platby spadajici do EET musi pokladni rozepsat do paragont pred tiskem dokladu pro
zakaznika

13. Uzivatelské nastaveni a kontrola reinstalace automatickeé

13.1. Obecné

e Doporucujeme zkontrolovat reinstalaci automatickou

 Nahrat certifikat pro ostry provoz a to z hlavniho formulafe IMES v menu
Udrzba/Nastaveni/Certifikaty — tlacitka dole Nacist novy certifikat. Nazorny postup pro ziskani
certifikdtu a jeho nahrani do IMESu najdete na tomto odkazu

e V pfipadg, ze Vam nepljde certifikat nacist nebo bude hlasit, ze je nedlivéryhodny, tak restartujte
IMES. Jdéte nejdrive do certifikatli, nactéte certifikat a pro jistotu spustte kontrolu.

o Do formulare licence IMESu (v hlavnim formulafi v menu /Udrzba/Licence) doplnit Provozovnu a
Certifikat. Ve formulafi se nachazeji zcela vpravo dole

e Provozovna - Cislo zaregistrované provozovny na portale EET
e Certifikdt - kod certifikatu ostrého provozu

o Do &selniku €0301 Ciselné fady (v &iselnikach menu C03/1. Ciselné fady....) doplinit u véech
stavajicich fad, kterych se tyka EET nové parametry ve sk. 8. Elektronicka evidence trzeb — EET
(viz. bod Ciselniky), pripadné zadat nové rady (nové: prirucni pokladny, skladové stvrzenky a kasy)

e Do vsech Sablon hlavicek vystavenych fa (u kterych je moznost pfijmu penéz pokladnou nebo v
hotovosti bez roztctovani v pokladné - i véetné doslych dobropisi), skladovych stvrzenek v Za a
pokladnich paragon( je tfeba nastavit fazi EET do sl. EET. Pokud stavajici Sablony nejsou rozlisené
dle druhu trzby ve vazbé na faze EET, je mozné (podle uvaZzeni uzivatele) toto rozliSeni zajistit
rozkopirovanim Sablon hlavicek doklad@ ¢i paragonl a vyplnit rliznou hodnotou faze EET.

e Pokud nelze rozdélit Sablony dle trzeb ve vazbé na fazi EET, nebo se fazemi uzivatel nechce

vV

nahradnich dild, PHM a zemédélskych produktll béZné v jednom trzbovém dokladu — je nutné
zadat hodnotu 2 (EET od 1.3.2017).

13.2. Postup pro aplikaci EET podle jednotlivych typti dokladt

e Vystavené fa a pokladnu vsichni uZivatelé v IMESu vedou. Z toho diivodu dale uvadime strucny
postup zavedeni jen pro kasu a stvrzenky. Ne vSichni uzivatelé se s témito typy dokladd v IMESu
setkali.

13.2.1. Faktury
e  Zohlednit pfijatd doporuceni z bodu
e Viz. vySe bod 11.1. obecné


http://www.imes.cz/downloads/PDF/eet_certifikat.pdf

Ve vSech hlavickach neuhrazenych faktur (béznych, vsech druhl zalohovych i splatkovych
kalendard) je nutné zménit automaticky nahranou hodnotu 3 ve sl. EET (faze EET) na hodnotu
spravnou (tj. kdy se ma opravdu pripadna Uhrada pokladnou do EET odeslat). Zména je mozna
jednotlivé v menu “Texty — nelcetni opravy/Hlavicka dokladu”. Menu je k dispozici na pravé
tlacitko v prohlizeci KF. Sloupec EET je mozné editovat i u faktur v uzavienych obdobi, ale jen u
neuhrazenych nebo ¢astecné uhrazenych fa.

13.2.2. Pokladna
Zohlednit zmény podle doporuceni z bodu 5.3.
Viz. vySe bod 11.1. obecné

Pokud se budou nastavovat v pokladné nové Sablony paragon( u jiz existujicich pokladen, je
nutné jejich pfifazeni k Sablonam hlavicek. U novych pokladen je nutné nastavit i Sablony hlavicek.
Pro jednotlivé typy dokladl (s EET) je tfeba zvolit zakaznicky tiskovy doklad a pres kdd tisku ho
zadat do inspektora Sablon paragond. K volbé sestavy a pfifazeni kodu tisku slouzi prehled dale v
v bodu “tisky dokladd”.

13.2.3. Stvrzenky s fiktivni pFirucni pokladnou v modulu Zasoby

Pokud se uZivatel rozhodne vyuzivat typ dokladu “skladové stvrzenky s fiktivni skladovou
pokladnou” nové — doporucujeme se domluvit s aplikatory nebo si od nich vyzadat postup
uzivatelského nastaveni.

Dokladem Stvrzenka (v modulu Zasoby) s fiktivni pfirucni pokladnou v modulu Za (SD S550) Ize
vyhodné nahradit béZnou skladovou pokladnu. Pokladni knihu supluje sestava 6PH/022 PFirucni
pokladna. Sestava se vytvari z vydajovych fadkl stvrzenky a specialnich penéznich pohybl
(vychozi stav K¢ a penézni komunikace s hlavni pokladnou — odvod trzeb a pripadna dotace). Jde
0 primé pofrizeni skladového dokladu — pofizeni je pruznéjsi, jednodussi a rychlejsi (v porovnani se
skladovou pokladnou). Ve skladové pokladné klasické se generuje skladovy doklad z trzbového
paragon. Samoziejmé se vedle vydeje ze skladu Uctuji i trzby a DPH a Ize vybrat jakykoli druh
tisku zakaznického dokladu (paragon, stvrzenka, faktura).

13.2.4. Kasa — postup uzivatelského nastaveni

Z prehledu kas (viz. dale 01-02,09) nahranych reinstalaci do Ciselnik{l uZivatelské databaze je
tfeba vybrat pravé tu nejvhodnéjsi (ndzev odpovida zakladnimu nastaveni). Ve vSech kasach je
nasleduijici vychozi nastaveni: tisk - paragon, mnozstvi a cena/MJ 2 des. mista, povolena editace
Ceny/MJ, mény KC i EUR

Prehled kas k vybéru je nasleduijici:
e Kasa 01 (fada 31) - bez ¢arového kddu, cena/MJ v¢. DPH, zjednoduseny danovy doklad

e Kasa 02 (fada 32) - snimani ptes ¢arovy kod, cena zboZzi v¢. DPH, zjednoduseny danovy
doklad

e Kasa 09 (fada 39) - viz.02, jen vychozi ména v EUR
Prednostné je nutné od dodavatele IMES zajistit platnou licenci

Vlastni postup nastaveni na uzivatelské podminky je nasleduijici (nastavuje se v modulu Ciselniky —
COK — Kasa).

4. (0301 fada dokladl - zkontrolovat a pfipadné doplnit fady pro Cislovani paragonl (vzorové
fady 31-39, typ fady v hodnoté 3XT) a pfifadit jim uzivatelska prava (fada musi mit zatrzeno
aktivni a parametr EET = 2)

5. C0850 Kasa — parametry
e Zkontrolovat, pfipadné upravit fadu (pro Cislovani paragon()
e vyplnit prodejni Sklad — vybér z C05001 (demo sklad 740/sk. 400)

e upravit desetinnd mista pro mnozstvi a cena/MJ — (defaultné 2 des.), doplnit parametry
skladového dokladu (tvorba davkové) — Sablona hlavicka, fada

6. C0851 UZivatel — kasa
e nastavit konkrétni uZivatele kasy (zkopirovat fadek s uzivatelem SA a zménit uzivatele)



7. C0853 Uzivatel a povolené Ulohy kasy

e v pii2padé povoleného pristupu uzivatele ke vséem uloham kasy (storno radky, zruseni
paragonu, storno paragonu, reklamace) se jen zkopiruji vSechny fadky s uzivatelem SA na
konkrétniho uzivatele kasy

e viadku s tlohou 75 (bézny prodej) je mozné upravit zastavovani a prava editace
jednotlivych udajd

e defaultné je nastaveno zastavovani na polozce, mnozstvi a cené. V pripadé jednoznacného

doplfiovani cen od polozky z ceniku, doporucujeme upravit zastavovani - jen na poloZce a
mnozstvi.

8. C0852 Mény pro platbu
e v pripadé povolené platby jen v K¢ je vhodné vymazat fadku s ménou EUR
9. (C0470 Kasa a povolené formy Uhrady k ménam platby (kartou, v hotovosti, stravenkami)

e vymazat radky nepovolenych mén k Uhradé (EUR), a u zbylych fadky nepovolenych forem
Ghrad

10. C0420 - Formy Uhrady

e zplsob Uhrady Hotové musi mit zatrzeno hotové

e zplsob Uhrady Kartou — zatrzitko ve sl. Karta (bez zatrZitka ve sl. Hotove)
11. C0471 Predvolba tlacitek rychlé volby prodavaného zboZzi

e K tlacitkéim rychlé volby ve formulafi kasy vpravo nahofe se pfifazuje rychla volba
prodavanych polozek

e Je mozné nastavit az 99 polozek rychlé volby

e Vypliujeme Skupinu - je jedna strana tlacitek rychlé volby , poradi v rdmci skupiny, nazev
prvni fadky tlacitka, druhé fadky tlacitka, polozku a sklad

12. C0415 — mincovka — smazat platidla, kterd nebudeme pouzivat. Pfestane se nabizet do
uzaverky

13. Polozky v modulu Polozky a cenik — bézny zplsob jako pro skladovou evidenci

14. Cenik — cena prodejni s kategorii ceny 01 — béZny zplsob jako pro prodej pres fa nebo
pokladnu

15. Vyzkouset funkcnost a zjistit zda je formulaF optimalné prizplsobeny obrazovace — pokud neni,
je tfeba upravit nastaveni formulare v Ciselniku C0850 (Formular: Sitka a nazvy sloupcd)

Podrobnéjsi popis a celé nastaveni Kasy najdete na tomto odkazu

14. Porizeni dokladli — paragoni v Ciselné Fadé EET

Jde o bézZné pofizeni, jedinou novinkou je spravné naplnéni sloupce EET ve fa, stvrzence nebo
paragonu (viz. popisy v ostatnich bodech), v kase staci jen nastaveni v C0301 u fady.

Hodnota do sloupce EET se prvotné dopliiuje ze Sablony s moznosti editace obsluhou.
Doporucujeme naplnéni ze Sablony — tj. obsluha pred vystavovanim faktur, stvrzenek a paragon(
voli jen spravnou Sablonu.

Pfi Ghradé fa v pokladné (paragon F) se sloupec EET doplfiuje z hlavicky uhrazované fa (jen
informativné pro obsluhu)

15. Opravy faktur, stvrzenek a paragonii s vazbou na EET

Odeslany paragon do EET nebo i jen pfipraveny k odeslani nelze opravit ani vymazat. Kazdy
doklad splnujici podminky odeslani EET je zapsany v tabulce T20EET i kdyzZ je z rliznych dvodd
neodeslany. Jsou zablokované vSechny moznosti jeho opravy (editace, storno a vymaz). Oprava
je mozna jen pres jiné doklady. Opravny doklad je mozné vytvorit v IMESu béznym zplsobem
editaci nebo pomoci opravnych uloh novym dokladem — pro obé varianty jsou dvé moznosti
opravy:

- Dva opravné doklady


http://www.softok.cz/help/podklad/Kasa_a_neucetni_pokladna201310090923/Kasa_a_neucetni_pokladna201310090923.htm

o Storno plvodniho dokladu (minusem) v novém dokladu a dalsi doklad spravny
- Jeden opravny doklad

oV novém dokladu promitnout opravu plivodniho dokladu — plus, minus (jeden doklad)
pro automaticka storna do nového dokladu mdzZeme vyuzit nasledujici menu nebo tlacitka

1. vkase - tlacitko Storno paragonu (z odeslaného paragonu do EET se vytvori novy paragon
S minusovym mnozstvim)

2. v pokladné - stornuje se vzdy cely paragon

- Storno novym paragonem v ramci dokladu

- Storno novym paragonem v novém dokladu

3. V zasobach stvrzenky a v KF faktury uhrazené v hotovosti s Gctovanim Uhrady

- Storno novym dokladem - stornuje se cely doklad

- Storno novym dokladem po radkach — stornuji se jen vybrané radky (vybrané radek/ky se
oznacuiji v prohlizedi — kurzor musi stat v fadcich)

Podle pozadované opravy se obsluha rozhodne automaticky vytvoreny storno doklad upravit/*

nebo ho ponecha a pofidi jen novy doklad spravné.

/*Upravy automaticky vytvoreného dokladu mohou byt nasledujici:

- U paragonu bez rozpisu fadk{ se upravuje jen Castka a v rekapitulaci DPH se pofizuji nové
fadky

- U paragonu a jinych doklad( s rozpisem fadkl se opravy promitaji do fadkd (napf. nékteré
storno fadky se mohou vymazat a k ponechanym storno fadkiim se pofidi fadky nové
v kladnych hodnotach)

16. Tisky doklad{ — zakaznickych Gctenek

16.1. Povinné idaje na zakaznickych actenkach

Na tiskovych dokladech tzv. ,G¢tence® (paragon, stvrzenka, faktura) jsou doplnény nasledujici
Udaje (viz. pozadavek § 20 zdkona o evidenci trzeb):

- fiskalni identifikacni kdd FIK — identifikace stvrzenky po pfijmu do EET, zobrazi se jen u
dokladt pfijmutych v EET, pokud zlstane jen u pokusu k odeslani — FIK na tisku chybi

- oznaceni provozovny, ve které je trzba uskutecnéna (od Ciselné fady, jinak z licence)
- BKP bezpecnostni kod poplatnika — z tabulky T20EET

- PKP podpisovy kod poplatnika - z tabulky T20EET, v tisku nahrazuje FIK u neodeslanych
dokladd

- ReZim EET - béZny nebo zjednoduseny rezim EET (od fady z C0301)

- oznaceni pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana (fada z T20EET)

- datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni dokladu (pokud je vystaven dfive nez je pfijata trzba)
ostatni povinné Udaje ze zakona se na dokladech jiz bézné tiskly — jde o:

- poradové Cislo dokladu (fada, doklad + posledni 3 pozice ¢. paragonu — jen u pokladny)

- celkova Castka trzby (DPH + zaklad - z rekapitulace DPH) v ucetni méné

- darlové identifikacni &islo poplatnika (DIC)

Z vySe uvedeného prehledu vyplyva, ze u doklad( odesilanych do EET je mozny tisk aZ po ulozeni
dokladu

16.2. Prehled dokladii IMES s tiskem povinnych adaji EET

Pro EET byly upraveny vSechny faktury v modulu KF a vSechny paragony v kase
Pro pokladnu (modul PO) a stvzenky (modul Za) jsou k dispozici nasleduijici tiskové doklady

PO Stvrzenka z hlavicek




paragond

PO Stvrzenka z fadkd

PO Faktura z radkd

PO Paragon z fadkd

KA Stvrzenky a paragony 3KP
ZA Stvrzenky 2D

Za Paragon 2D

Za Faktura 2D

17. Prehledy a sestavy

17.1. Prehledy EET

e EET- PO, OU, ZA, KF (041) - zakladni pfehled pro EET. Zobrazuje vybrané sloupce hlavicek
doklad@ z moduld pokladny, OU, Zasob a faktur, ktera by méla vstoupit do EET. Na pfehledu je
pak vidét, jestli vstoupila (sloupec odeslano a FIK) nebo je nutno odeslat. Prehled zobrazen v
modulech DPH, KF, PO, ZA.

e Vstupuji data tabulek dle podminek uvedenych v nasledujicim prehledu

KF T20KFH e Modul KF, v C0301 EET hodnota 2, sl. EET v hlavicce
<> 0 a zaroven Castka hotovost

(CASTKAUHRP) <>0
PO T30KPD e Modul PO, v C0301 EET hodnota 2, sl.EET v hlavi¢ce
paragonu EET<> 0

ZA T60KFH e Modul ZA, v C0301 EET hodnota 2, sl.EET<> 0

e Do vybranych ostatnich prohlize¢ dopInény sloupce EET a odeslano. Napf. Vychozi prehled
pokladny, KF, Za. Jedna se konkrétné o tyto prehledy:

e KF e 62D2-001, 62D2-002, 62D2-008

o ZA e 62D3-001, 62D2-001, 62D2-002

e PO » Doklady fadky(2), Doklady paragony radky
(3), EET — PO,0U,ZA,KF, EET-KASA

e Doplnén prehled EETKasa (0411). Jde o prehled dokladl pro kasu. Zobrazen v modulu DPH, Kasa.
Vstupuiji vSechny paragony Kasy bez podminek.
e Doplnén prohlize¢ odeslana data do EET — tabulka T20EET. Slouzi ke hlubsi kontrole.

e Doplnén prohlize¢ Trzby EET na portale — tabulka T20EET_pfijem. Data se importuji davkou z
portal EET. Viz. bod kontroly.

17.2. Sestavy

o Doplnéna sestava EET/01 - EET - PO, OU, ZA, KF - tato sestava (je obdobou prehledu DHP/041 —
EET) zobrazuje data z jednotlivych modull IMESU, ktera by méla vstoupit do EET. Na sestavé je
pak vidét, jestli vstoupila (sloupec odeslano a FIK) nebo je nutno odeslat. Sestava zobrazena v
modulech DPH, KF, PO, ZA.

e Doplnény kontrolni sestavy viz. bod kontroly.



18. Kontrolni mechanismy

e IS imes umoznuje porovnat hodnoty v zalozkach soucty a trzby na portale a v imesu.

e Zalozka soucty na portéle EET (viz. bod Darovy portal) musi odpovidat soucttim v kontrolnich
sestavach IMESu. V imesu pripraveny sestavy — EET\Soucty\dle struktur na portale.

Upozornéni v souctech se trzby projevuii s uréitym zpozdénim. Nad tabulkami se zobrazenymi
soucty se nachazi informace o aktualnosti a stavu datové zakladny. Maximalni zpozdéni projeveni
v souctech je jeden den. Podrobné informace o souctech naleznete na tomto odkazu.

e Pokud by soucty z portalu nesouhlasily na IS IMES, pak je mozné zaslat ke kontrole soubor ve
formatu csv na zalozce trzby na portale EET. V imesu je priparvena davka 9859 —Import kontrola
EET (v modulu DPH menu import dat), ktera data naimportuje do tabulky T20EET_prijem. Pak je
mozné data analyzovat pomoci sestav EETP/01 — trZzby na portale a EETK/01 — kontrola mezi
portalem a IMESem.

e Zaslana data jsou opét o den zpozdéna. Tzn. Kdyz Zzadam 20 tého, tak mlizu Zadat o data do 19
tého.

19. Elektronické penézenky, kupony — nabiti a Cerpani

e Nabiti elektronické penézenky se zUctuje bézné jako trzba s typem DPH 04300 - platby, které jsou
uréeny k naslednému cerpani.

o Cerpani se v dokladu zG¢tuje do trzeb béZné podle druhu prodavaného zboZi nebo sluzby a navic
bude uvedeno s celkovou Castkou minusem s typem DPH 04400 -platby, které jsou naslednym
cerpanim. V dokladech s operativou (rekapitulace DPH vytvarena automaticky programem) se
Cerpani uvadi do fadku, jinak do rekapitulace DPH.

20. Naplnéni sloupcti a Fadkl souboru EET

e Pro evidenci priibéhu odesilani dokladd na server EET slouZi v IMESu tabulka T20EET

20.1. Sloupce EET

eV tabulce priibéhu odesilani EET (T20EET) jsou obsazeny vSechny predepsané sloupce legislativou
EET. Navic (neodesilaji se do EET) jsou v ni uloZeny klicové Udaje pro oznaceni dokladu IMESu
(fada, doklad €., paragon ¢.)

e Do tabulky EET se zapisuje kazdy pokus o odeslani do EET a to v fadcich. Posledni pokus odeslani
je oznacen ve sloupci Aktualni (A), v ostatnich fadcich daného dokladu je ve sloupci Aktuaini N.

Tabulka pro evidenci odeslani do EET v IMESu (T20EET) — popis sloupci

Rada (RADA) Ciselna rada dokladd IMES (do EET se neposild)
Doklad (PORCISLO) Doklad Cislo IMES (do EET se neposila)
Paragon pokladna Paragon cislo v ramci dokladu v modulu
(DOKCISLO) Pokladna (do EET se neposila)

Poradi/* (PORADI) Poradi fadku v ramci jednoho dokladu

Aktualni/* (AKTUALNI) Oznaceni posledni (aktualni) fadky v rdmci
dokladu — paragonu

Datum odeslani Systémové datum pocitace v dobé odeslani
(DAT_ODESL)
Prvni zaslani A/N, A je vyplnéno jen u prvni fadky daného

(PRVNI_ZASLANI) dokladu (tj. s hodnotou 1 v Udaji Pofadi).



https://adisdpr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet_info/napoveda_text.faces?id=eet_info/prehledy/prehledy

Oznaceni pokladny
(ID_POKL)

Ciselna Fada pokladna (fada)

Datum trzby
(DAT_TRZBY)

Datum vytvoreni dokladu (véetné ¢asu)

Celkem trzba
(CELK_TRZBA)

Pokladna s Ucetni ménou: ¢astka Uhrady
(T30KPD)

Pokladna v jiné méné: ¢astka Gcetni (T30KPD) +
DPH z rekapitulace DPH (TDODPR)

Kasa: Castka Ghrady v G¢. méné
(T20KPH_terminal)

Fa v hotovosti ihned: Castka uhrazena
(CASTKAUHRP) — cizi ména zatim nefeSena

Zaklad DPH12 plnéni osvobozena od DPH 12
Zaklad DPH13 zaklad - zakladni sazba DPH 13
Dari DPH13 dan — zakladni sazba DPH 13
Zaklad DPH 15 zaklad — 1.snizena sazba DPH 15
Dari DPH15 dan — 1.snizena sazba DPH 15
Zaklad17 zaklad — 2.sniZzena sazba DPH 17
DPH17 dan - 2.sniZzena sazba DPH 17
Cest.sluzby19 rezim DPH pro cestovni sluzbu 19
Pouzité zbozil Zéakladni sazba prodej pouzitého zbozi 20
Pouzité zbozi2 1.snizena sazba prodej pouzitého zbozi 21
Pouzité zbozi3 2.snizena sazba prodej pouzitého zbozi 22
Nabiti el. penézenek, Platby uréené k naslednému cerpani 23
kuponl
(URCENO_CERP_ZUCT)
Cerpani Platby, které jsou naslednym cerpanim 24
(CERP_ZUCT)
PKP Podpisovy kdd poplatnika, prebira se z EET, v
tisku nahrazuje FIK u neodeslanych doklad(
BKP Bezpecnostni kod, prebira se z EET
ODESLANESQL Zasifrovany kod odeslany na web EET
ODPOVEDSQL Vracend odpovéd’' z webu EET
NAVRATATUM Datum navratu tj. datum pfijmu na webu EET
FIK Kdd identifikace trzbového dokladu (fiskalni
identifikacni kod), z webu EET se vraci jen pfi
bezchybném pfijmu dokladu trzby
KOD_VAROQOV Varovani o mozné chybé
VAROVANI Varovani se skutecnou chybou, vyplnéné tehdy
pokud se nevrati FIK
KODCHYBY Kad chyby — viz. dale prehled moznych chyb
CHYBA Popis chyby — viz. dale prehled moznych chyb 0

*/ jeden doklad mlze mit vice zaznam{ (fadk(), podrobny popis fadkd je uveden dale v bodu

“fadky tabulky T20EET”




20.2. Castky DPH a zaklad pfi ¢asteéné Ghradé fa v pokladné

o Castedné Uhrady faktur maji vyznam u Ghrad fa v hotovosti ihned i nasledné v pokladné (druhy
paragonti F a S)

e Podminkou “¢astecné thrady fa” je tato nerovnost:
- Céastka celkem v rekapitulaci DPH na faktuie > ¢astka Ghrady v pokladné nebo na hlavicce fa

e DPH se pocita pfi ¢astecné Uhradé pres koeficient, tj. ¢astka celkem x koeficient se zaokrouhlenim
na 2 des. mista, kdy koeficient se vypocte takto: % / (100+%) a vysledek se zaokrouhli na 4
desetinna mista

o Castka zakladu se vypocte rozdilem mezi &astkou celkem a ¢astkou DPH

20.3. Prehled chybovych hlasek (kod a text chyby)

-1 Docasna technicka chyba zpracovani — odeslete prosim datovou zpravu pozdéji
0 Datovou zpravu evidované trzby v ovéfovacim médu se podarilo zpracovat /*
2 Kodovani XML neni platné /**

3 XML zprava nevyhovela kontrole XML schématu

4

5

Neplatny podpis SOAP zpravy
Neplatny kontrolni bezpecnostni kod poplatnika (BKP)

86 DIC poplatnika ma chybnou strukturu

7 Datova zprava je prilis velka

8 Datova zprava nebyla zpracovana kvili technické chybé nebo chybé dat
9-999 Rezerva

-2az-999

21. Prilohy
21.1. Typy DPH C0724 - prirazeni EET k typu DPH

00000 Zaokrouhl. zdkladu 12
09210 Zaloha proforma dan 10% 12
09215 Zaloha proforma dan 15% 12
09221 Zaloha proforma dan 21% 12
09500 Odectené preplatky 12
09800 Obaly (prodej i zaloha) 12
05821 Zéloha - na souhrn.fa dan 21% 13
11121 Zdan.pin. 21% zZDD 13
30121 Zdan.pInéni 21% pro nepl.EU 13
31121 Zdan.pInéni 21% pro pl.EU 13
01121 Zdan.plnéni dan 21% 13
01221 Zdan.pInéni dan 21% - koef. N 13
01914 Oprava dané § 44,véritel, 14% 13
01920 Oprava dané § 44,véritel, 20% 13
01921 Oprava dané § 44,véritel, 21% 13
02321 Zdan.plnéni dan 21%-kalendaf nad 10tis. 13
02315 Zdan.pInéni darn 15%-kalendar nad 10tis. 15
01915 Oprava dané § 44,véritel, 15% 15
01115 Zdan.plnéni dan 15% 15
01215 Zdan.plnéni dan 15% - koef. N 15
30115 Zdan.pInéni 15% pro nepl.EU 15
31115 Zdan.pInéni 15% pro pl.EU 15
11115 Zdan.pin. 15% ZDD 15




05815 Zéloha - na souhrn.fa dan 15% 15
05810 Zéloha - na souhrn.fa darn 10% 17
11110 Zdan.pIn. 10% ZDD 17
31110 Zdan.plnéni 10% pro pl.EU 17
30110 Zdan.pInéni 10% pro nepl.EU 17
01910 Oprava dané § 44,véritel, 10% 17
01210 Zdan.pInéni dan 10% - koef. N 17
01110 Zdan.pInéni dar 10% 17
04121 Zdan.pInéni 21% - § 89 cest.sluzba 19
04300 Platby urcené k nasl. éerpani (karty,stravenky,...) 23
04400 Platby, které jsou nasl. Cerpanim karty,stravenky,...) | 24




